Guatemala, 31 de mavyo del 2016
informe 02-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el contrato por servicios profesionales No. 991-2016 aprobado
mediante 346-2016 correspondiente al mes de mayo del presente afio, v para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura ndmero Serie A No. 0071,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

= Modificacion del plan de induccién en dos formatos diferentes.

s Creacion de instrumentos para el plan de induccion.

e Creacion e imparticidn de capacitacidn parva directores vy jefes de unidades sobre el tema
"Liderazgo y Toma de decisiones”.

e Creacién e imparticidn de las capacitaciones: "Inteligencia Emocional, Estableciendo una cuitura
de servicio y Trabkajo en equipo”.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se inicié a modificar al plan de induccién en dos formatos diferentes. Se le hicieron cotrrecciones
de forma y fondo, ademas se le agregaron secciones. {aun estd en revision final)

e Se crearon los instrumentos para el plan de induccidn como constancia para el archive personal
del colaborador.

& Se creo e impaitié la capacitacion de Liderazgo y toma de decisiones para direciores y jefes de
unidad. Se le incluyd una cdpsula cultural.

e Creacion e imparticion de las capacitaciones; "Inteligencia Emocional, Estableciendo una cultura
de servicio y Trabajo en eguipo” para colaboradores del Teatro Nacional.




